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Inloggning

Skriv in Anvandarnamn och Lésenord. Klicka sedan pa ”“Logga in”.

Inloggning

Anvandarnamn: |
L Gsenord:

Spara inloggningsuppgifter pa datorn

REQS 7 fungerar bast i Internet Explorer 9 och ni bor ha en hygglig Internetuppkoppling pa ca
10 Mb/s.

Internet Explorer 9 finns gratis att hamta hem pa Microsofts hemsida. Har ni Win XP sa gar
det ej att uppgradera till Internet Explorer 9 utan da rekommenderar vi att installera en
annan webblasare t.ex. Google Chrome eller Firefox.

Adobe Acrobat behovs for att kunna visa PDF-filer och det finns att hamta hem gratis pa
Adobes hemsida.

MS Excel 2003 eller nyare behovs for att visa gamla besiktningsprotokoll eller fylla i
luftflédesprotokoll.
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Allmant

Moduler

Hogst upp till héger visas inloggningsinformation om vem som ar inloggad.

Under detta ser du denna ikon J Detta ar en knapp for att skapa bokmarken for
personliga installningar.

Hogst upp till vanster finns en rullista dar du kan valja mellan att komma tillbaka till
startsidan, byta I6senord och stalla in personliga bevakningsregler.

Under detta visas menyn/innehallsforteckningen. Har valjer du VAD du vill se eller gora
genom att 6ppna respektive vy med hjalp av plustecknet.

Nere till vanster visas organisationsstrukturen. Har valjer du vilket objekt du vill se vald
information ifran.

Du kan aven navigera dig fram till en modul med hjalp av ikonen i urvalsdelen, har visas olika
ikoner beroende pa behorighet. Som besiktningsman for OVK visas bara ikonen
”Besiktningar/kontroller”, resterande ar bortfiltrerade. Du kan klicka pa ikonen for att sedan
komma till modulerna du har behorighet for (OVK).

Logga ut via menyn eller uppe till hdger nar du ar klar.
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Uppdrags - oversikt
Utfarare: Ansvarig:
REQS Testanvandare 1 L Samtliga ;
Modul: Enhet:
OWK - Besiktning | Samtliga ] B ¢
4 »idag ¥ 2012-08-24 - 2012-09-22

2012-08-24 | 2012-08-25 | 2012-08-26  2012-08-27 | 2012-08-28 = 2012-08-29 2012-08-30 | 2012-08-31 = 2012-05-01 & 2012-09-02
OVK - Besikining 11-1234-2-ovk, APOTEKET 21

=~ Fastigheter

n

#- |5l APOTEXET 21

f L&l ARTILLERISTEN 1
f L&l ARTILLERISTEM 2
f L&l ARTILLERISTEN 3
f L&l ARTILLERISTEN 4
f LGl ARTILLERISTEN 5
+1- 5] BAGERIET 23

| uppdragsoversikten ser du uppdragen som du blivit tilldelad. Uppdragen ar tidsbestamda
och har ser du hur lang tid uppdraget/besiktningen &r tillganglig. Kalendern visar fran dagens
datum och framat i tiden.

Varje uppdrag/besiktning visas for sig och andrar farg under tillganglighetsperioden.
Fargskalan gar fran gron till rod och delas upp i fem nyanser innan slutdatumet.

Harifran kan du dven 6ppna uppdraget/besiktningen genom att klicka pa respektive rad.

Uppdragen/besiktningarna som du har tillgang till kan du dven hamta till din Outlook genom

att klicka pa ikonen ﬂ
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Oppna protokoll

Nils Nilsson (utbild|
Lo

A v | Protokoll v

Moduler: Besikiningar/Kontroller: OVK - Bestkining: OVK - Besiktnin g
Fastigheter: SL: DS NiS: Danderyds slukhus | Mo/ /iocum. eas se/defauitasptdata

=t Moduler [ usta | alla statistic | [} Dolument
[ uppdreg - eversikt
4, Fastigheter [F1 | | 4 Lago till post | | « Spara andringar | | @ Aterstall andringar | | €3 Uppdatera | | W Kopplade poster | | § Arkivering | | 3 Exportera data & Kolumninstaliningar 1.20/48

=Bl Beskiningar/Kontroller
Ll < Formuiar Utsiaife Y | Referensnr T | Koppiaa ti Y | Andgav Y | Besictningsman T | Aimant omdome Y | Besictningstyp T | itgelningscatum YT

Nigrs fsiter ssknsr 4
B anv ] I= 00-00223-1 23-Byegrad 23 REQS Administration Magnus Heikenskiold B o 2| Aterkommande
L@ ovi- spstem
- = PR . Négra faktar saknar ~ |
49 e -ssee | | | E I P p— N | T e | P——
4= Farsisg - Energibespari
= I Nagrs system P
. e : 00-00224 24 Byograd 24 REQS Administraton Magnus Heikensiold Atercommande
B arcv B = ves @ grus Hekensis behaver DU- <
-8 VK- Aggregatdata § - =7 (S
0 (@ = 0300228 28 - Reningsuerk REQS Administration Robert Nimark B pesian-plieie: % | frerkommande
o @ I= 03-60004 04 - Cailan REQS Administraton Robert Nirmark Entera somorstum 2| Aercormande |
B |& = 06-00249 48 - Ambuansgarage REQS Administration Robert Nirmark = | Atercommande
ol 8
= = 5 PR . o Byggnad 15 ymds +
(=i Fastigheter = o B I 0300215 15 - Teknisk aucioiogi REQS Administration fomas Larsson e o 2 | aenommanse
s B |& E 08-00217 17 - Byggnad 17 REQS Administration Tomas Larsson Ventiatianen = | Aterommande
; | o yogned 17 = oygansd 17 fungersr  +
5 . s Byagnad 21 imeniler
B @B I 08-00221 21 Villan REQS Administration omas Larsson e Mo Aterkommande
P . - - ErEeE——_ | -
|z I o — T r— A P,
£ 03 - Bvilan
01 Caon B @ E - . Res samitston | Tomsron et AT —
£ 06 - varmecentral
£ 07 - Terresshus B |B E 08-00222-3 22 - Aten REQS Administration Tomas Larsson s s - | nypesicring
£ 08 - Oron-nasa-hals
£ 083 - Sron-nisa-ha = I= 08-00239 38 - Soers karterst REQS Administration Tomas Larszon E‘a’ﬂlﬂ:ﬂiﬁms | Mencommance
£ 10 Byggnad 10
0 |8 E 08-00222 2 REQS Administrat; Tomas L Byagnad 42 vid | Aterxommands -
£ 11 - Obduktion bir 1@ 08-002 = Q5 Adminitration omas Larsson Byaanad 22vid 2 | Atercommande
« m »
£ 12 - Byggnad 12

Att 6ppna protokoll kan utfoéras pa 3 olika stallen.

1. Via e-post fran REQS bevakning.
2. Via uppdragsoversikten
3. Via listlaget (se bilden)

Gamla besiktningsprotokoll finns under OVK-Besiktning — Arkiv. Alt. under OVK-Besiktning
ifall den ej ar arkiverad.

For att se vald besiktning klicka pa knappen formular eller skriv ut den under knappen
Utskrift.

Gamla Excelprotokoll med L-blankett finns oftast lankat till den nya besiktningen under
Formular — Dokument och mallar — Bifogade filer.
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Fylla i protokoll

Besiktningsinfo

Eesiktningsinfo System/anmarkningar Extrauppagifter Dokument och mallar Farmler

OVK - Besiktning

Flikar:
Besiktningsinfo: Denna flik. Generell besiktningsdata.

System/Anmarkningar: Har finns/skapas systemen. Under varje system ldgger man sedan till flaktarna for
respektive system,

Extrauppagifter: Uppgifter for utskrift; besiktningsman och intyg.
Dokument: Har kan besiktningsmannen ladda upp besiktningsdokument,

Besiktningsuppagifter
Referensnr * Kopplad till * Besiktningstyp Ingar samtliga system
13-4445 ARTILLERISTEM 4 Ombesiktning v Mej *

Allmant omddme

Har kan du fylla i viktig info som du tycker bor uppmarksammas, |

Utskrift

Skriv ut underlag

Nar du 6ppnat protokollet sa visas fliken ”Besiktningsinfo”. Har fyller du i ”Besiktningstyp”,
”Ingar alla system” och ”"Allmant omdome”.
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System/anmarkningar
Besiktningsinfo System/&nmarkningar Extrauppagifter Dokument och mallar Farmler
OVK - System
Ligag till ett nytt system nedan.
Eller redigera ett befintligt system far att dndra uppagifter, ldgga till/ta bort flaktar och/eller anmarkningar.
Systemdata
Systemnr ¥ Besiktningskategon Systemtyp Besiktningsresuftat
02 1 v FTX v Godkdnd v
Werkzamhet Besiktningsdatum MEsts ordinarie besiktningsdstum
Férskola 2013.07.02 2016-05-06
Maotering
Maximera (Visa allt data) = Radera
x x
X | + Liggtill

Har listas systemen som tidigare besiktigats men du kan dven lagga till nya eller ta bort
system som inte finns langre. Det finns ingen begransning pa hur manga system du lagger
till.

For att fylla i systemuppgifter samt skriva anmarkningar klickar du pa "Maximera (Visa allt
data)” pa respektive system.

For att kunna radera ett redan fardigifyllt system maste du borja radera bakat. De vill 4ga att
du maste radera aggregatet forst, anmarkningar och darefter systemet.
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System/anmarkningar — systemdata

Lagg till ett nytt system nedan.
Eller redigera ett befintligt system for att andra uppgifter, lagga till/ta bort flaktar och/eller anmarkningar.

Systemdata | Aggregatdata = Anmirkningar  Luftflodesprotokell

Systemdata Dokument
Systemnr: * 01 F Ladda upp
Werksamhet:

Besikiningskategori: 1 v
Besiktningsresultat: Pagdende v

Besiktningsdatum:
pestanngadatar

Systemtyp: FTX v

Matering:

* Filt &r obligatonska.

Flikar:

Systemdata: Grundinformation om systernet.

Aggregatdata: Ligg till/Redigera flaktarna far systemet.

Anmérkningar: Ligg till/Redigera anmarkningar/energibesparande farslag.
Luftflodesprotokoll: Ligg till/Redigera luftflden.

Minirnera (Visa ett urval data) Radera

Nu nar valt system ar 6ppnat kan du bérja fylla i respektive flik. Under ”Systemdata” fyller du
i grundinformation om systemet (se bild ovan). Har kan du ladda upp dokument som beror
systemet/systemen, t.ex. luftflodesprotokoll. Mallar for detta finns att ladda ner under fliken
”"Dokument och mallar”.

Se bild nedan:

Besiktningsinfo Systern/Anmarkningar/Luftflddesprotokoll Extrauppgifter ~ Dokument och mallar Formler

OVK - System

Lagag till ett nytt system nedan.
Eller redigera ett befintligt syster far att 3ndra uppgifter, lagga till/ta bort fliktar och/eller anmarkningar.

Systemdata | Aggregatdata  Anmdérkningar  Luftfladesprotokoll

Systemdata Dokument
el A | O
Anvandarmanual OVK
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System/anmarkningar/luftflodesprotokoll — Aggregatdata

10

esiktningsinfo stemn/Anmdrkningar/Luftflodesprotoke rau ifter okument och mallar ormler
B'lct'g'f!Sy fAl kningar/Luftfladesp kol Extrauppgift Dok h 1l Fi |

OVK - System

Lagg till ett nytt systern nedan.

Eller redigera ett befintligt systern far att dndra uppgifter, lagga till/ta bort fliktar och/eller anmarkningar.

Systemdata , Aggregatdata | Anmadrkningar  Luftflédesprotokoll

X

Lagg till/Redigera fliktarna far systermnet nedan.
FTX-aggregat skapas med tva poster. En f&r F- och en far T-flakten.

Flaktbeteckning®
FF1

Drrifttimmar (grund hyv)

Flakttyp
F v

Drifttimmar (forcerat hiv)

Projekterat flode (1/s)
Saknas

Markeffekt (KW 1/1)

i
v
Installationsar Placering Betjanar
1972 Yttertak Hela huset
Maximera (Visa allt data) Radera
Flsktbeteckning® Flakttyp Projekterat fisde (Is)
FF2 F v Saknas

Drifttimmar (grund hfv)

Drifttimmar (forcerat hiv)

Markeffekt (KW 1/1)

i
v
Installationsar Placering Betjanar
1972 Yttertak Hela huset
Maxirmera (Visa allt data) Radera
X X
4 Lagg till

Minimera (Visa ett urval data) Radera

«/ Spara

Uppmatt figde (I/s)
Delflade

Markeffekt (KW 1/2)

i
v
Uppmatt fldde (I/s)
Delflade
Markeffekt (KW 1/2)
'
v

) Sténg

Under fliken ”"Aggregatdata” kan du fylla i uppgifter om respektive flakt. Flaktarna som finns
med sen forra besiktningstillfallet listas i denna vy. Om det inte finns nagon information med
vid tilldelningen ar de med storsta sannolikhet tomt sedan den andra besiktningen eller att
det ar en NY-besiktning. For att fylla i 6vriga uppgifter om flakten klickar du pa “Maximera

(visa allt data). Detta utfors pa respektive flakt.

o

o

For att lagga till en ny flakt, klicka pa “Lagg till” och for att radera en flik, klick pa "Radera”.
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System/anmarkningar/luftflodesprotokoll - Anmarkningar

Besiktningsinfo Systern/Anmadrkningar/Luftfladesprotokell Extrauppgifter  Dokument och mallar Formler

OVK - System

Lagqg till ett nytt systern nedan.
Eller redigera ett befintligt system far att ndra uppgifter, lagga till/ta bort flaktar och/eller anmarkningar.

Systerndata Aggregatdata '{\nmﬁrkningar Luftflédesprotokell

Kategorier: Utfall:

1 Handlingar 0 = Notering

2 Faroreningar 1 = Bar dtgardas
3 Funktioner 2 = Skall dtgérdas
4 Klimat

* 4+ Lagg till anmarkning (Systern)
% 4 Lagg till forslag (Energibesparing)

Lagg till/Redigera anmarkningar/energibesparande forslag.

Minimera (Visa ett urval data) Radera

Har fyller du i de anmarkningar som berdor valt system. Det gar dven att fylla i
forbattringsforslag om sa dnskas. Du kan lagga till obegransat med
anmarkningar/forbattringsforslag till respektive system.

For att fylla i anmarkning eller forbattringsforslag klickar du pa ”Lagg till anmarkning”
respektive “Lagg till forbattringsfoérslag”.

Anvandarmanual OVK
Version 1.5
Daterad: 2014-09-09

11



12

System/anmarkningar/Iluftflodesprotokoll — Luftflodesprotokoll

Systemdata Aggregatdata +Anmﬁrkr1ingar LuftfiGdesprotokoll

Kategorier: Utfall:

1 Handlingar 0 = Notering

2 Faroreningar 1 = Bor atgardas
3 Funktioner 2 = Skall atgardas
4 Klimat

KPnsitl'nn‘ Utfall*
v 0 v

1.1 Ritningar

Anmarkning"*

Standardtext: ¥

Minimera (Visa ett urval data) Radera

A <+ Ligg till anmérkning (System)

*+ Lagg till farslag (Energibesparing)

Lagg till/Redigera anmarkningar/energibesparande farslag.

Minimera (Visa ett urval data) Radera

4 Laggtill

Nar du fyller i en anmarkningstext sa maste du forst vélja en ”Position” i rullistan, darefter
kan borja skriva din anmarkningstext i faltet ”Anmarkning” alternativt sa kan du vilja ett
utav flera standardtextforslag.

Om forslagen inte ar helt korrekt sa kan du aven redigera texten nar den syns i textrutan for
anmarkningen. Du kan lagga till flera anmarkningar/forbattringsforslag innan du sparar om
sa onskas.

Att lagga till en anmarkning eller forbattringsforslag fungerar pa samma satt forutom att du
inte behover valja position nar du lagger till ett forbattringsforslag.
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Dokument och mallar — luftflodesprotokoll — mallar

Systemdata ~ Aggregatdata = Anmarkningar i Luftflodesprotokell

Lagg till/Redigera luftfloden far systemet nedan.

Praj TL = Projekterad tilluft, Proj FL = Projekterad franluft, Uppmatt TL = Uppmatt tilluft, Uppmatt FL = Uppmaétt franluft
Matmetoder: A = Kanal B = Franluft C = Tilluft

Al = Punktvis hastighetsmatning med prandtirdr, A2 = Fasta flodesmatdon

A3 = Punktvis hastighetsmatning med varmtradsanemometer, A4 = Spargasmatning

B1 = Punktvis matning med varmtradsanemo rekt galler, B21 = Tryckfallsmatning med sond

B22 = Tryckfallsmitning med fast matuttag, B3 = Matning med stosfarsedd anemometer

C1 = Métning av referenstryck, C21 = Matning med stos, direkt meted

€22 = Matning med stos, indirekt metod, f?vrigt

Luftfladesdata
Mstteknikcer Aggregat Ritning

+ X X

Luftfiddesanmarkningar

© Aterstall Endringark

Rumsnr Bendmning Proj TL Uppmitt TL Métmetod TL Proj FL Uppmatt FL Matmeted FL

Minimera (Visa ett urval data)  Radera

13

Anmirkning

Har ar forsta alternativet for att fylla i ert luftflodesprotokoll. For att lagga till ett nytt klickar

bara pa ”Lagg till” som finns nere till vanster i bild. Kom ihag att spara!
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Dokument och mallar — luftflodesprotokoll — mallar

Besiktningsinfo System/Anmarkningar Extrauppgifter Dokument och mallar Farmler

OVK - Dokument och mallar

Ladda upp fardiga besiktningsprotokoll/luftflodesprotokoll har,

Bifogade filer

‘k‘ P Ladda upp

Besiktningsprotokoll ovk
10-7110-1 »® Tabort

Mallar for utskrift och ifyllning offline,

Protokollmall OWVK

Ladda hem mall.

Protokollmall OVE, sida A, B, E.
Filformat POF.

Luftflodesprotokoll lokaler

.H‘ Ladda hem mall.

Luftflodesprotokoll mest lampat for lokaler.
Filformat Excel 2007,

Luftflodesprotokoll ligenheter
:Y Ladda hem mall.

Luftflodesprotokoll mest lampat for lagenheter,
Filformat Excel 2007,

Andra alternativet pa luftflodesprotokoll. Har kan du ladda hem en mall for
luftflédesprotokoll som du sparar lokalt och kopierar efter behov.

Nar du lagger tillbaka, ladda upp de ifyllda kopiorna. Det gor du under fliken ”Ladda upp.”
Har kan du dven ladda upp dokument som kopplas till hela besiktningen.

Det finns tva olika mallar, en for lokaler och en for bostader.
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Extrauppgifter

Eesiktningsinfo System_a'Anméirkningar/‘ Extrauppgifter Dokument och mallar Formler

15

OVK - Besiktningsmannens uppgifter

Lagg till besiktningsmannens uppgifter nedan.
Dessa uppgifter ar till for utskriften av protokollet.

Besiktningsman Telefonnr

Adress Postnr
Besikiningsfdretag Behdrighet
Certifikatnr Certifikatorganisation

Faltet Ovrigt pa intyget kan fyllas i nedan.

Owriga uppgifter

E-post

Postort

Giltighetstid

Utskriftsdatum

Har fyller du manuellt i dina personliga uppgifter som besiktningsman.
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Skriva ut protokoll

Besiktningsuppgifter

Referensnr *

14-7124-1

Kopplad till * Besiktningstyp

Twittstugan 1 (1) Aterkommande v Ja v

Allmant omddme

Utskrift besiktningsprotokoll

Skriv ut

Utskrift luftfladesprotokoll

Skriv ut

Utskrift underlag: Hela besiktningen utan aggregat- och luftfladesprotokoll.
Utskrift luftflddesprotokell: Utskrift av luftflodesprotokell far samtliga systern.

Ingar samtliga system

16

Nar du ar klar med besiktningen eller vill forhandsgranska ditt protokoll klickar du pa ”Skriv

ut

Nu genererar systemet en rapport som du sedan kan titta pa som en férhandsgranskning.

7

Denna bor ligga i hamtade filer i er mapp. Du far nu en kopia pa besiktningen.

Att taframr

ut” klicka pa ikonen

i |

= | = 2
SS) [ » Bibliotek » ~ [ 42| [ sok i Bibtiote e
Ordna v Nytt biblictek =~ 0O @
- Favoriter Bibliotek
‘k & Hamtade filer Oppna ett bibliotek om du vill visa dina filer och ordna dem efter mapp, datum eller a...
Bl Skrivbord
= Tidigare platser Bilder
-~ Bibliotek
- Bibliotek E
= _ID = = & Dokument
= Bilder < Bibliotek
3 Dokument .
B Filmer Filmer
& Musik Bibliotek
M Dator 4% Musik
py . Biblictek
£, Lokal disk (C:) = e

—a Lokal disk (D:}

e Flyttbar disk (I:)

5 gemensam (V5B -
4 objekt

=

Anvandarmanual OVK
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apporten kan ta litet tid beroende pa hur mycket information som ska hamtas.
Du kan dven skriva ut protokollet i listan dar du 6ppnar protokollet. Kolumnen heter ”Skriv
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Returnera protokoll

« Spara || (8 Stdng || 4 Returnera

Nar du ar helt klar med besiktningen sa klickar du pa knappen “Returnera”.
Nu skickar REQS automatiskt ett meddelande till berérda personer, exempelvis

administrator eller OVK-ansvarig hos bestallaren. Du som besiktningsman kommer dven att
fa ett meddelande som bekraftar att du ar klar.

Uppfoljning — anmarkningar/atgarder

B rvicksiver [ usta | dlastatistic | [ Dokument
% Kolamedium
“ \redicinsis gaser - Besikinir @ ||+ +/ Spara andringar | | @ Aterstall andringar | | €2 Uppdatera | | % 42 Kolumninstl ringar
° wije Formular Anmarkning T | sustem T | Kopplad til T | Ato péboriad Y | Pesition Y | uttair
W ojecentral SSErY
& 02-L81: Lig, alr 02 - Skols 7 .
=i~ OVK - Besiktning a e obalanserade .| 02 - Skolan A 37 Luffiede 2
2 angv . " A
a— 0o B2 ff_é’;ii‘ ber 01 02 - Skolan O 210 Bwrigt 1
= o ==, Acgreg i‘ ber *1 o2 02 - Skolsn v 210 Gurigt 1
416 Forslag - Energibesy rengeres
& Ay = Byggbrite | utry -
= Ay g B2 et 0 02 - Skolan v 29 Flaktum 1
+ B ovK - Aggregatat
B e = LAga delluftfidden I P - "
- i} = cppmatta  perngiga, |+ | 02 - Skolan v 37 Luftfisde: 2
Radon
A SAM - Checkists 5 ] B2 L:f’:ﬂ“:t:g:: e 02 - Skolan v 37 Luftfidden 2
i v
== = Nya projekterade g o . 14
Fastigheter o = e totalfiaden enl - 02 - Skolan v ProjVarden/IuRNodesprot.. | -
Avyttrat )
= Nya projekterade - 14
= [} R 0 02 - skolan v (]
Extern T b totalfiden enl 2 Projivarden/Iuftfiadesprot...
Felanmalan - a 14
i} =) N o1 02 - Skolan v ) 1
8 Norrbacka fastigheter 21 - Proj varden/|ufificdesprot
HSNLF = Totalf vs |~ B
0 (& afodenargestlhs 1711 02 02 - Skolan v 37 Luftfisden
ET
= [H] s nis = Tydoegering TFL & | 5 ) 35
. o2 ostabi, variationer |+ | 02 - Skolen v StyrRegier/Ouenakning |
=t~ J5] Danderyds sjukhus
£ 01- A-villan " | Uppmatt fiodeanges 1|2 || gy 22 - Skolen v 37 Luftfisden
fal o2 soan

Under vyn anmirkningar kan du som har behérighet ldsa eller redigera anméarkningar. Andra
anmarkningens status genom att klicka i kryssrutan ”Atgardad” eller ”Atgérd pabérjad”. Du
kan ocksa fylla i vem som har/ska utfora atgarden samt skriva in atgardsforslag.
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